KARTA UStUGI

Urzad Gminy Biaty Dunajec
ul. Jana Pawta Il 312
34-425 Biaty Dunajec

NAZWA USLUGI

Wydanie dowodu osobistego

OPIS USLUGI

Ustuga umozliwia ztozenie do Urzedu Gminy w Biatym Dunajcu wniosku
0 wydanie dowodu osobistego.

KOGO DOTYCZY

Obywateli Rzeczypospolitej Polskiej

WYMAGANE
DOKUMENTY

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej lub w postaci
elektronicznej
Zalaczniki:

1. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
owymiarach 35x 45mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobra
ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skory, obejmu-jaca wizerunek
od wierzchotka glowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata
70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice,
iprzedstawiajaca osobg wpozycji frontalnej, bez nakrycia glowy iokularéw
zciemnymi  szklami, patrzaca na wprost zotwartymi oczami
nieprzestonigtymi wtosami, znaturalnym wyrazem twarzy izamknietymi
ustami — oile nie wystepuja przestanki, oktorych mowa w art. 29 ust.2—
4ustawy

2. Fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktorej
stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogoéw w zakresie wizerunku, a
takze fotografia dziecka do 5. roku zycia, moze przedstawiaé osobe z
zamknietymi oczami, innym niz naturalny wyraz twarzy lub z otwartymi
ustami;fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed dniem zlozenia wniosku;

- do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza sie plik
zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492°633 piksele i
wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata
proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35’45 mm, spelniajaca
wymogi, o ktorych mowa w pkt. 11 2.

OPLATY

Nie podlega optacie

JEDNOSTKA / OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

Urzad Gminy Biaty Dunajec - Dowody osobiste
tel.18 20 79 517
Inspektor - Agnieszka Topor-Hucianska

MIEJSCE SKEADANIA
DOKUMENTOW

Urzad Gminy Biaty Dunajec ul. Jana Pawta II 312, pok. nr 2




godziny pracy : od poniedziatku do piatku - godz. 7.30-15.15

TERMIN
ZALATWIENIA SPRAWY

do 30 dni od daty ztozenia wniosku

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity
Dz.U. z 2019 r., poz. 653 ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015
r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postegpowania
w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewazniania i zwrotu (Dz.U. z 2015 r., poz. 212 ze zm.)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 26
lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U.
22019 ., poz. 400)

4. Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r.o $wiadczeniu uslug droga elektroniczna
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 ., poz. 123 ze zm.)

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r., poz. 2096 ze zm.).

TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego
przystuguje odwotanie do Wojewody Matopolskiego w terminie 14 dni od
dnia doreczenia decyzji za posrednictwem Wojta Gminy Biaty Dunajec.

UWAGI | DODATKOWE
INFORMACJE

1. Whniosek sktada osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, z
wyjatkiem:
- osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz
30 dni, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicéw lub opiekun
prawny;

osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiladza
rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada jeden z rodzicow;
- osoby ubezwlasnowolnionej caltkowicie niepozostajacej pod wiadza
rodzicielska, w imieniu ktdrej wniosek sktada opiekun prawny;
-0soby ubezwlasnowolnionej czesciowo, w imieniu ktérej wniosek sktada
kurator.
2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego moze by¢ zlozony w postaci
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.
3. W przypadku gdy wniosek jest sktadany w postaci elektroniczne;,
tozsamos¢ osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego potwierdza
si¢ przy odbiorze dowodu 0sobistego.
4. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w
ktorym zostat ztozony wniosek.
a. Dowod osobisty wydany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci
prawnych odbiera rodzic albo opiekun prawny.
b. Dowod osobisty wydany osobie posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu
osobistego, rodzic albo kurator.
c. W przypadkach, o ktérych mowa w pkt. 4a i 4b dowdd osobisty moze
zosta¢ odebrany przez rodzica nieb¢dgcego wnioskodawca.




5. Termin waznosci dowodu osobistego:

dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest
wazny przez okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego,
- dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny
przez okres 10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Postepowanie w razie wymiany lub uniewaznienia dowodu osobistego.

Whniosek o wydanie nowego dowodu osobistego nalezy zlozy¢ w
przypadku:

1. uptywu terminu waznosci dowodu osobistego;

2. zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, z wyjatkiem zmiany
nazwy organu wydajacego;

3. zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do
wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu
utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacj¢ jego posiadacza

4. utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajacym lub
uniemozliwiajgcym identyfikacje jego posiadacza;

5. uniewaznienia certyfikatow;

6. zadania obywatela — w przypadku wymiany na dowdd osobisty z warstwa
elektroniczng;

7. ubezwtasnowolnienia catkowitego lub czgsciowego posiadacza dowodu
osobistego, w ktorego dowodzie osobistym w warstwie elektronicznej
zostal zamieszczony certyfikat podpisu osobistego;

8.przekazania do organu gminy lub placowki konsularnej Rzeczypospolitej
Polskiej przez osobe trzecig znalezionego dowodu osobistego;

9. przedstawienia przez posiadacza dowodu osobistego organowi gminy
potwierdzenia zlozenia organowi uprawnionemu do prowadzenia
dochodzen zawiadomienia o podejrzeniu nieuprawnionego wykorzystania
danych osobowych posiadacza dowodu osobistego.

Z wnioskiem o wydanie nowego dowodu osobistego wystepuje si¢:

- co najmniej 30 dni przed uptywem terminu wazno$ci dowodu osobistego;
- niezwlocznie w przypadkach, o ktéorych mowa w pkt. 2-4 i pkt. 9.

Utrata i uszkodzenie dowodu osobistego:

1. Posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowodd zostat utracony lub
uszkodzony, zglasza niezwlocznie, osobiscie ten fakt organowi dowolne;j
gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium
Rzeczypospolitej  Polskiej —  dowolnej  placowce  konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia mozna dokona¢ w formie dokumentu
elektronicznego, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne,
w organie gminy, ktory wydat dowod osobisty.

3. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placowce
konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna réwniez dokona¢ w formie




pisemnej za pomocg poczty lub telefaksu.

4. Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza
dowodu osobistego nieposiadajacego zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcego ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych dokonuje
rodzic, opiekun prawny lub kurator.

5. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat osobistego zgloszenia
w organie gminy lub placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej utraty
lub uszkodzenia dowodu osobistego, wydaje si¢ zas§wiadczenie o utracie lub
uszkodzeniu dowodu osobistego.

6. Posiadaczowi dowodu osobistego, ktory dokonat zgtoszenia utraty lub
uszkodzenia dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego, oraz
posiadaczowi dowodu osobistego przebywajacego poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry dokonat zgloszenia w formie pisemnej za
pomoca poczty lub telefaksu, zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu
dowodu osobistego wydaje si¢ na zadanie.

7. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest wazne
do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dtuzej jednak niz przez
2 miesigce.

8. Zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego jest
wydawane nieodplatnie.

9. Utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego zglasza si¢ na formularzu
utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

10. Osoba, ktora znalazta cudzy dowdd osobisty, jest obowigzana
niezwltocznie przekaza¢ ten dokument organowi dowolnej gminy, Policji,
innemu organowi administracji publicznej lub placowce konsularnej
Rzeczypospolitej Polskiej. Organy te przekazuja niezwtocznie dowdd
osobisty organowi, ktory go wydat, w celu uniewaznienia dokumentu.

11. Osoba, ktora znalazta cudzy dowod osobisty, moze, bez zbednej zwtoki,
przekaza¢ ten dokument posiadaczowi dowodu osobistego. W tym
przypadku posiadacz dokumentu moze réwniez zawiadomi¢ organy, o
ktorych mowa pkt. 10, o utracie dowodu osobistego, w celu jego
uniewaznienia.

12. Osoba posiadajaca dowod osobisty, ktora utracita obywatelstwo polskie,
jest obowigzana niezwlocznie zwroci¢ go do organu dowolnej gminy lub
placowki konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.







