WOJT GMINY BIALY DUNAJEC POSZUKUJE
PRACOWNIKA NA UMOWE O PRACE NA ZASTEPSTWO
W URZEDZIE GMINY W BIALYM DUNAJCU 34-425 BIALY DUNAJEC, UL. JANA
PAWLA II 312

Stanowisko: ds. geodezji i gospodarki gruntami
(nazwa stanowiska pracy)
I. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Bialy Dunajec, ul. Jana Pawta I1 312, 34-425 Bialy Dunajec
I1. Stanowisko pracy:
stanowisko urzednicze - inspektor/podinspektor ds. geodezji i gospodarki gruntami
III. Niezbedne wymagania od kandydatow:
- obywatelstwo polskie,
- korzystanie z pelni praw publicznych oraz pelna zdolnos$é do czynnos$ci prawnych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
- nieposzlakowana opinia.
- wyksztalcenie wyzsze geodezyjne pierwszego lub drugiego stopnia na kierunku geodezyjnym,;
- co najmniej 1 roczny staz pracy polegajacy na wykonywaniu pracy na stanowisku geodety
w administracji publicznej lub wykonywaniu dzialalnosci w branzy geodezyjne;j;
- znajomos¢ przepisoOw prawa niezbednych do podjecia pracy na stanowisku: ustawa
o samorzadzie gminnym, ustawa Kodeks postepowania administracyjnego, ustawa prawo
geodezyjne i kartograficzne, ustawa o gospodarce nieruchomog$ciami, ustawa o ochronie gruntéw
rolnych i lesnych, ustawa o scalaniu i wymianie gruntow
IV. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
e umiejetnosé szybkiego uczenia sig,
e elastyczno$¢, mobilnosc, gotowosé do pracy w terenie,
e kreatywno$é, podejmowanie inicjatyw,
e komunikatywnos¢,
e bardzo dobra organizacja pracy, wysoka kultura osobista,
e znajomosé programow komputerowych mi.in pakiet biurowy Office,
V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
e prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci oraz scalaniem i podzialem
nieruchomosci,
e prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci,
e prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczaniem nieruchomosci,
e prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja nieruchomosci Skarbu Panstwa.
e ewidencjonowanie nieruchomosci gminnych,
e sporzadzanie planéw wykorzystania nieruchomosci gminnych,
e prowadzenie spraw zwigzanych z przejmowaniem dziatek gruntu wydzielonych lub zajetych pod
drogi publiczne,
e wystepowanie i uczestniczenie w postgpowaniach dotyczacych regulacji standw prawnych
nieruchomosei gminnych,
e prowadzenie sprawozdawczosci przed organami i instytucjami publicznymi.
e uczestniczenie w procedurze przyjecia granic.
e uczestniczenic w procedurach przyjmowania migjscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego i innych dotyczacych kreowania przestrzeni publicznej Gminy Bialy Dunajec,
e przygotowywanie procedur przetargowych dotyczgcych wykonywania ustug geodezyjnych
prowadzenie spraw z zakresu nazewnictwa ulic i numeracji nieruchomosci



e inne zadania zlecone przez Kierownika Urzedu

VI. Informacja o warunkach pracy:

- zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ na zastgpstwo,

© wymiar czasu pracy - 1 etat,

- w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb

niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. 2020

r. poz. 426), wynosi mniej niz 6 %/.

VII. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru, opatrzony wlasnorgcznym podpisem

- zyciorys (CV), opatrzony wlasnorgcznym podpisem

- Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, (wzdr kwestionariusza,
zgodnie z zalacznikiem), opatrzony wlasnorecznym podpisem.

- kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie:;

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy.
zaswiadczenia o zatrudnieniu);

- kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadane umiejetnosci (kursy specjalistyczne. studia
podyplomowe itp.);

- o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia

publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe oraz oswiadczenie kandydata, ze posiada

petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

- o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku — (odwiadczenia w

zalgczniku)

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wraz z klauzulg

informacyjna — (zalgcznik do ogloszenia), opatrzony wiasnorecznym podpisem.

VIII. Dodatkowe informacje:

- kserokopie dokumentow aplikacyjnych powinny by¢ po$wiadczone przez kandydata

za zgodno$é z oryginalem;

IX. Przebieg postepowania w sprawie naboru:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobidcie w sekretariacie
Urzedu Gminy Bialy Dunajec lub przestaé¢ droga pocztowa na adres: Urzad Gminy Biaty Dunajec,
ul. Jana Pawla II 312, 34-425 Bialy Dunajec z dopiskiem: ,,Umowa na zast¢pstwo - stanowisko
ds. geodezji i gospodarki gruntami” w terminie do dnia 16 sierpnia 2024r.

Uwaga:

Niniejsza oferta nie stanowi ogloszenia o naborze w trybie konkursowym gdyz zgodnie z art.
12 ust. 2 uops, zatrudnienie na zastepstwo w zwigzku z usprawiedliwiona nieobecnoScia
pracownika nie podlega procedurze naboru w drodze konkursu.

Osoby, ktore bedgy spelnialy wymagania niezbe¢dne zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zostang zatrudnione bedzie mozna odebra¢ albo
zostang zniszczone

Oferty, ktore wplyng do Urzedu niekompletne lub po wyzej okreSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Wijt Gminy moze anulowacé ogloszenie o poszukiwaniu pracownika bez podania przyczyn.
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INNE INFORMACIJE
KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY

Zgodnie z art, 13 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
okreslane dalej jako ,RODO™ , uprzejmie informuje, iz

1.

(88

10.
L1

Administratorem danych pozyskanych w wyniku odpowiedzi na powyzej zamieszczone ogloszenie o
naborze jest Wojt Gminy Bialy Dunajec z siedziba w Bialym Dunajcu, ul. Jana Pawta 11 312, 34-425
Bialy Dunajec, tel. + 48 18-20 73 125, e-mail: sekretariat(@ bialydunajec.com.pl

Osoba do kontaktu w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych jest inspektor ochrony danych.
z ktorym mozna si¢ skontaktowac w nastepujacy sposob:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iodi bialydunajec.com.pl,

2) listownie na wyzej podany adres administratora danych umieszczajac dopisek ,.Do inspektora ochrony
danych™.

Pani/Pana dane osobowe uzyskane w wyniku odpowiedzi na niniejsze ogloszenie beda przetwarzane w
celu przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze — ds. geodezji i gospodarki gruntami.

Podanie danych wskazanych w ogloszeniu o naborze jest wymogiem ustawowym, a w pozostatym
zakresie dobrowolnym, ktére zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a RODO wymaga od Pani/Pana jednoznacznie
wyrazonej zgody.

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych wyniki
ogtoszonego naboru sa upublicznianie na stronie BIP oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu
Gminy Bialy Dunajec.

Dane osobowe pigciu najlepszych kandydatow spelniajacych wymagania niezbedne oraz w najwiekszym
stopniu speiniajacych wymagania dodatkowe podane na potrzeby biezacego naboru beda
przechowywane przez okres 3 miesiccy od dnia nawiazania stosunku pracy z osoba wyloniona w drodze
tego naboru, a nastepnie niszczone.

Dane osobowe pozostalych oséb niewybranych w procesie niniejszego naboru, ktérzy nie zostali ujeci w
protokole, moga by¢ osobiscie odebrane przez osoby zainteresowane u Sekretarza Gminy. w terminie 7
dni od dnia ogtoszenia wynikéw naboru w BIP. Po tym czasie zostana komisyjnie zniszczone.

Dane nie beda udostepniane innym podmiotom, niz upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Jednoczesnie uprzejmie informuje. ze osobie fizycznej, ktdra przekaze swoje dane osobowe w
odpowiedzi na niniejsze ogloszenie, przystuguje zgodnie z art. 15-20 RODO, prawo: dostepu do jej
danych osobowych przez okres ich przetwarzania, zadania od administratora sprostowania, usuniecia,
ograniczenia. czy przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych.

W dowolnym momencie moze Pan/Pani wycofa¢ zgode na przetwarzanie swoich danych.

Zgodnie z art. 77 RODO osoba, ktérej dane zostaly pozyskane w wyniku odpowiedzi na niniejsze
ogloszenie o naborze. ma prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego - Urzedu Ochrony Danych
osobowych, jezeli sadzi, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczace narusza RODO.

Dodatkowych informacji udziela Pani Anna Wypychowska - Sekretarz Gminy. tel. (018) 20 795 14 . e-mail:
usc(u bialydunajec.com.pl

Bialy Dunajec. 30.07.2024 r.



