Wojt Gminy
Biaty Dunajec

ZARZADZENIE WOJTA GMINY BIALY DUNAJEC
NR 174/2024 z dnia 30.12.2024 roku

w sprawie: wprowadzenia w Urzedzie Gminy Biaty Dunajec regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktdrych wartos¢ przekracza kwote 50 000 ztotych netto i ktérych
wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj.: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) oraz art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 ze zm.) — zarzagdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Gminy Biaty Dunajec Regulamin udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartos¢ przekracza kwote 50 000 ztotych netto i ktérych wartosé nie przekracza
kwoty 130 000 zt netto, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 56/2023 Wéjta Gminy Biaty Dunajec z dnia 19.04.2023 roku.

§3
Wykonanie niniejszego Zarzgdzenia powierza sie Kierownikowi Referatu ds. Inwestycji i
Zamowien Publicznych.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Wéjta Gminy Biaty Dunajec nr 174/2024 z dnia 30.12.2024r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych
netto i ktérych wartosé przekracza kwote 50 000 ztotych netto w Urzedzie Gminy Biaty Dunajec, ul.
Jana Pawta Il 312, 34-425 Biaty Dunajec.

§1
1. Wartosc¢ kazdorazowego zamoéwienia okresla sie w drodze oszacowania biorgc pod uwage racjonalnie
ustalone zapotrzebowania oraz wartos¢ wczesniejszych zrealizowanych zaméwien jak réwniez
ceny rynkowe i oferty cenowe.
2. Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 tygodnie a w przypadku robét
budowlanych nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym mowa w §2.

§2
1. Procedura udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosé przekracza kwote 50 000 ztotych netto
i ktérych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto rozpoczyna sie od ztozenia wniosku o
udzielenie zamdwienia, ktdrego wzér stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Do ztozenia wniosku o udzielenie zamdwienia uprawnieni s3:
e Kierownik Referatu Zamdwien Publicznych.
e Inspektor ds. Inwestycji i Zamodéwien Publicznych.
e Inspektor ds. Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska.
e Inspektor ds. Geodezji.
e Inspektor ds. Gospodarowania Odpadami.

§3

1. Ztozony wniosek zostaje zweryfikowany pod katem spetniania wymogow z § 1 niniejszego regulaminu i
zatwierdzony przez Wajta Gminy Biaty Dunajec.

2. Jezeli ztozony wniosek spetnia wymogi formalne, zostaje skierowany do osoby wymienionej w §2
ust 2 celem przeprowadzenia postepowania majgcego wytoni¢ wykonawce zamaéwienia.

3. Osoba przeprowadzajgca postepowanie przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wytonienie wykonawcy zamdwienia, spetniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku o udzielenie zaméwienia, w szczegdlnosci analizuje ceny, jakie oferujg
wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

4. Dokonywanie wydatkdw musi nastepowac w sposéb celowy i oszczedny.

5. Zapytania do wykonawcéw i dostawcéw mogg by¢ wysytane pisemnie, mailem lub za pomoca
platformazakupowa.pl.

6. Zapytania i ztozone oferty pisemne, mailem lub za pomoca platforma zakupowa zatacza sie
do protokotu zamdwienia.

7. Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej dwdch wykonawcow.

§4

1. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktdry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamowienia.

3. Osoba przeprowadzajgca postepowanie sporzgdza kazdorazowo protokot zaméwienia. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

4. Jezeli postepowanie prowadzone jest za pomoca platformy zakupowej to protokét z postepowania
nalezy wygenerowac z platformy.

5. Protokdt zamodwienia wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi jednostki celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

§5

Z procedury opisanej w niniejszym regulaminie udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosc



przekracza kwote 50 000 ztotych netto i ktérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
wytgczono wybor wykonawcow na nastepujgce rodzaje robadt, ustug i dostaw:

a) Wybor projektanta.

b) Wybor kierownika budowy lub inspektora nadzoru inwestorskiego.

¢) Zakup samochodu na potrzeby Urzedu Gminy Biaty Dunajec lub jednostek organizacyjnych gminy.
d) Wybdr wykonawcy ustugi przewozu uczniéw niepetnosprawnych z terenu Gminy Biaty Dunajec.



(wnioskodawca)
Bialy Dunajec, dnia...........ccoveeveeveennnn,

WNIOSEK
o udzielenie zamowienia

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ustuga O

5. Warto$¢ zamodwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu):
........................................................................... PLN

6. Inne wymagania zamawiajacego: termin wykonania zaméwienia:............... , okres
gwarancji ............

Zataczniki:
Kalkulacja ustalenia warto$ci zamowienia

(wnioskodawca)

ZATWIERDZAM (podpis osoby zatwierdzajqcej)



PROTOKOL

zamoOwienia publicznego, ktorego warto$¢ przekracza kwote 50 000 zlotych netto i ktorego
wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zi netto..

1. przedmiot zamowienia:

robota budowlana O
dostawa O
ushuga O

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie skierowano do:

B. zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wfasciwe podkreslic)

C. oferty otrzymano od:

4. wybor oferty

wybrano oferte:

(prowadzacy postgpowanie)

ZATWIERDZAM

(kierownik jednostki)
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